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填写报修单
报修人员登录后勤服务中心网站下载报修单（填写报修人员及联系电话、报修具体项目并加盖部门公章）
提交报修单
报修单交至后勤服务中心水电维修管理站
维修人员处理
维修人员根据报修投単的先后顺序或紧急程度前往现场进行故障处理
完成维修
维修完成后，进行现场清理，并由报修人员签字确认
维修结束
维修人员将维修单交回水电管理站统一存档
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