六盘水师范学院学术交流中心（朝阳宾馆）

承接业务确认单

感谢选择六盘水师范学院学术交流中心（朝阳宾馆）作为此次活动的场所，为确保接待有序，切实维护双方的合作利益，我们拟定了以下业务清单，请予以确认相关事务后，以此为参照开展相关业务。

	业务名称：

	举办单位：
	联系人：
	电话：

	参加人员：
	人数：

	业务开展日期：  年  月  日起至   年    月    日止

	现场负责人：
	电话：

	总协调人：
	电话：

	业务内容简介：

	备注：


一、会议室安排

	日期
	时间
	会议场地名称
	人数
	会议 场租
	举办方      （联系人及电话）
	承接方

（联系人及电话）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	会议场租合计金额（元）：

	免费提供：□签到册 □话筒、音响、灯光、空调 □投影仪 □茶水服务

□LED流动字幕

	有偿消费：□台签 □纸、笔 □电脑 □U盘 □指示牌

（合计金额：                           ）

	流动字幕内容：

	指示牌内容：

	会议安排总计金额：

	备注：


二、客房安排

	入住日期
	退房日期
	客房类型
	房间数量
	单价
	是否含早
	合计金额

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	客房安排总计金额：

	备注：


三、用餐安排

	日期
	时间
	用餐地点
	人数
	桌数
	餐标
	合计金额
	举办方（联系人及电话）
	承接方   （联系人及电话）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	用餐安排总计金额：

	备注：


四、付款方式

	1、预算消费金额：      元                   定金：

	2、付款方式：□现金 □刷卡 □微信或支付宝 □转账□其他

	账户名称：六盘水丰浩后勤服务有限公司

   开户行：中国农业银行股份有限公司六盘水钟山支行

   账号：23-910001040014638

	是否需要发票：□是  □否

企业名称：

纳税人识别号：


五、友情提示

1、在签订业务确认单后，请交付20%-50%的预定金，尾款于业务活动前两日内支付，如未缴纳视为活动取消。

2、本中心有权取消未缴纳预定金的活动安排。

3、若遇政府大型接待等不可抗因素，导致业务活动无法正常接待，本中心不承担违约责任，但我方有义务及时知会主办人业务活动接待变更信息，并退还收取的费用。

4、有涉及商业性集会、演出、会议等需经公安机关、宣传部门、市场监管部门审批方可进行的，请举办单位及时办理相关手续，凡因业务活动开始前未办理完相关手续而导致活动取消的、中途停止的，本中心不承担任何损失及法律责任。

5、业务接待活动结束后，请及时结清产生的所有费用，我方开具总金额发票，超过3日不进行结算的，按日1%收取违约金。
6、学校内的活动承接，需经领导签批同意或到中心对接确认后，方可承接活动安排。

7、请爱护中心的所有设施设备及物品，如有损坏照价赔偿，该赔偿金将在结算时计入。

8、此确认单以中心代表和举办方代表签字并缴付预定金后生效。

如您接受上述条款，请予签署，以示确认。真诚为您提供最优质的服务，谨此致意！

举办方代表：                   中心代表：卜建15085867677

                                  承接人：

确认日期：  年   月   日       确认日期： 年  月  日

公务接待领导审核意见：

