
六盘水师范学院专项资金采购流程图
各二级单位明确采购需求、编制采购计划（含详细的设备技术参数）报发展规划处列入项目库


发展规划处、财务处以及项目申报部门制定项目书

	
发展规划处汇同相关部门在项目库中明确项目使用资金安排后报党委会审定


 

 

工程类由后勤服务中心汇同基建处组织论证
科研类仪器设备由科研处组织论证
非教学科研类仪器设备由国资处组织论证

教学用仪器设备由实验室工作委员会组织论证






论证后如有变更，将变化情况上报学校审定




国有资产管理处报财政局备案




采购项目实施活动，由采购办根据财政批复进行并组织实施


签订合同、履约、验收
办理固定资产入账、结算付款、报账





六盘水师范学院非专项资金采购流程图
各二级单位在新年度开始前1个半月提交下年度物资采购预算（含详细的设备技术参数）






维修、装修项目由后勤服务中心审核汇总
科研仪器设备由科研处审核汇总

其余物资由国有资产管理处审核汇总
教学仪器设备由设备管理处审核汇总





财务处统一编制预算上报学校审评




预算下达后，按学校采购管理办法组织实施
(2万以上项目需签订合同)





由国有资产管理处组织相关部门根据合同约定及收货清单进行验收。





验收合格，办理固定资产入账




按照规定报财务结账付款











六盘水师范学院物资采购申报表

	申报部门
	　
	联系人及联系方式
	　
	申报时间    
	           

	序号
	采购项目
	数量
	单价
	金额
	技术参数
	备  注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	申报部门意见：

	审核部门意见：

	财务处意见：


	审核部门分管校领导意见：

	分管财务校领导意见：

	校领导意见：


[bookmark: _GoBack]                                                                         填表说明：1、申报部门将拟申购资产的详细参数、单价、数量填写完毕，由申报部门负责人签字并加盖二级单位公章后报相应部门审核。其中：教学用物资报教务处审核，由设备处提出配置建议；科研物资报科研处，由科研处提出配置建议；维修装修项目报后勤服务中心审核，由后勤服务中心提出建议；其余物资报国资处，由国资处提出资产配置建议；                                                                        2、 申报部门将审核部门审核后的申报单报相应审核部门分管领导审批同意后，报财务处落实采购资金后按照对应的采购程序由相应部门进行采购。
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